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Hozzaférés a cég hivatalos postafiokjahoz

Ahhoz, hogy a magyar hatésdgokkal az On cége nevében kapcsolatot tarthassunk, hozzaférés kell a cég hivatalos

elektronikus postafiokjahoz, a Cégkapuhoz. Ez az dtmutatéd néhany révid kérdés alapjan megmutatja, mi a teenddje.

Mi a Cégkapu?
e Minden magyarorszagi cégnek kotelezé, 2018 6ta.

e |de kuldi a leveleit az addhatoésag (NAV), a cégbirdsag
és a tobbi hatdsag. A cég hivatalos levelezése szinte
teljes egészében itt zajlik, ezért fontos, hogy valaki
rendszeresen figyelje.

Mit kériink?

Vegyen fel minket a Cégkapun tigykezelének. [gy mi
vesszUk at a cég adohatdsagi leveleit, szUkség esetén
eljarunk a cég nevében az addhatésagoknal, és ha
valamiben az On déntésére vagy kdézremikddésére van
szUkség, tajéekoztatjuk a teenddkrdl.

Ugyfélkapu+

e Ehhez magyar elektronikus azonositas kell: az
Ugyfélkapu+ (felhasznaldnéy, jelszé és egy telefonos
hitelesité alkalmazas koédja) vagy a DAP
mobilalkalmazas.

Az Ugyfélkapu+-t kilféldi allampolgarok is
igényelhetik. A DAP alkalmazas viszont elsésorban
magyar allampolgaroknak érheté el, ezért kulfoldi
allampolgarként az Ugyfélkapu+ az On Gtja.

Miért jo ez Onnek?

A szolgaltatasunkkal 6sszeflUggd Ugyekben mileszink a
cég kapcsolattartdja az addhatésagok felé. Onnek nem
kell a magyar hivatali levelezéssel foglalkoznia: mi
figyeljuk, mi érkezik, és csak akkor keressuk, ha valdban
szUkség van Onre.

Cégkapu-megbizott

Regisztralja a Cégkaput, és kezeli a hozzaféréseket. Ezt a
szerepet nem mi tdltjuk be: On latja el, vagy az On altal
megbizott Ugyved.

Melyik Gt az Oné?

Ugykezels CIEITED

Hozzafér a cég hivatalos leveleihez, és intézi a hatdsagi
Ugyeket.

Rendelkezik a cég vezetdje Ugyfélkapu+ vagy DAP hozzaféréssel?

Van Ugyfélkapu+

On regisztralja a Cégkaput, és
felvesz minket Ugykezelének.

Lépések: 2. oldal —

( Nincs / nem tudom )

A Sajat Ugyfélkapu+

ELONY

Ingyenes. A cég postafidkja felett
kozvetlentl On rendelkezik.
AMIRE SZAMITSON

Idépontot kell foglalnia, és el kell
mennie.

Lépések: 2. oldal —

( Nincs / nem tudom )

B Ugyvéd intézi On helyett
ELONY

Nem kell utaznia és idépontot
foglalnia.

AMIRE SZAMITSON

Ugyvédi dij. Meghatalmazast kell
alairnia.

Lépések: 2. oldal —
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Az On 1épései titvonalanként

Van Ugyfélkapu+ A) Sajat Ugyfélkapu+ B) Ugyvédi ut

() 1. Lépjen be a Cégkapu
regisztracios oldalan
Lépjen be az Ugyfélkapu+ vagy
a DAP adataival.

O 2 Regisztralja a cég
Cégkapujat
Valassza ki a cég formajat, és
adja meg az adatait. A rendszer
ellenérzi 8ket a cégjegyzékben.
Ezzel On lesz a Cégkapu-
megbizott.

Ha a cégnek mar van Cégkapuja, ez
a lépés kimarad.

() 3.Vegyen fel minket
ugykezelének
Beallitdsok — a cég
kivalasztasa — Ugykezelé
regisztralasa
Az ligykezeldkent felveendd

munkatarsaink adatait a melliékelt
Excel-tablazatban kuldjik meg.

() 4. irjon nekiink
Mi jovahagyjuk a meghivast, és
visszaigazoljuk, hogy minden
rendben van.

() 1. Foglaljon idépontot
Magyarorszagon barmelyik
kormanyablakba, kulféldon az
On orszagaban lévé magyar
nagykovetségre vagy
konzulatusra.

D 2. Vigye magaval

o EU/EGT- vagy svajci
allampolgarként: érvényes
utlevél vagy személyi
igazolvany

o Mas allampolgarként:
érvényes Gtlevél

o Egy e-mail-cimet, amelyet
rendszeresen olvas

o Az okostelefonjat

D 3. Kapcsolja be a kétlépcsos
belépést
A helyszinen létrehozzak az
Ugyfélkapu-fiokjat. Otthon
telepitsen egy hitelesitd
alkalmazast (pl. Google
Authenticator vagy Microsoft
Authenticator), és kapcsolja be
az Ugyfélkapu+ belépést.
A DAP mobilalkalmazés kilféldi
allampolgarok szamara jellemzden

(] 1. Kérjen téliink Ugyvédi

elérhetéséget

Valaszoljon annak, aki ezt az
Utmutatot Onnek elkildte, és
kérje, hogy adjuk meg egy
Ugyvéd elérhetdsegét, akivel
egyutt dolgozunk.

() 2.irja ald a meghatalmazast

Az Ugyvéd elkésziti a
meghatalmazast, és
megmondja, hogyan kell
alairni, valamint milyen
dokumentumokat kell még
elkuldeni neki.

(] 3. Az lgyvéd regisztrilja a

Cégkaput

Ellatja a Cégkapu-megbizott
szerepét, és felvesz minket
Ugykezelének.

4. Mi jévahagyjuk a
meghivast

és visszaigazoljuk Onnek, hogy
minden rendben van.

nem elérhetd, és kilképviseleten
nem is lehet ra regisztralni.

Ezutan kovesse a ,Van
Ugyfélkapu+" oszlop lépéseit.

Mit adunk meg mi?

Az Ugykezelbként felveendd munkatarsaink adatait kulon
Excel-tablazatban kuldjuk meg, ezt az utmutaté melle
csatoltuk.

Kérdésevan?

irjon annak, aki ezt az Gtmutatot Onnek elklldte, és szivesen
segitunk.

Kérdése van? Keressen minket.

Tamas Viktoéria info@viktoriawp.eu +36 30 826 4775

Hasznos linkek

Cégkapu regisztracio (tarhely.gov.hu)
tarhely.gov.hu/ckp-regisztracio/

Kormanyablak idépontfoglalas
idopontfoglalo.kh.gov.hu/

Magyar kulképviseletek listaja
konzuliszolgalat.kormany.hu/kulkepviseletek/osszes#magyaror
szag-kulkepviseletei-kulfoldon

Ugyfélkapu+ sigé

kau.gov.hu/dap/sugo/ugyfelkapu-plusz

viktoriawp.eu

Az Utmutatd a 2026. oktdberi szabalyokat kdveti. Forrasok: tarhely.gov.hu, kau.gov.hu, a magyar kulképviseletek tajékoztatoi.




